
  

Instructivo para el registro de participante al Instructivo para el registro de participante al 
Concurso abierto y público de méritos 2018 para Concurso abierto y público de méritos 2018 para 

la provisión definitiva de cargos vacantes de la provisión definitiva de cargos vacantes de 
carrera administrativa de la planta global de carrera administrativa de la planta global de 

personal administrativo de la Universidad personal administrativo de la Universidad 
Nacional de Colombia.Nacional de Colombia.



  

Primero damos clic en el botón 
“INSCRIPCIONES”.



  

Ingresamos los datos 
solicitados, 

posteriormente 
damos clic en 

“REGISTRARSE”.



  

Nos aparecerá este mensaje, ahora seguimos las instrucciones.

Damos clic en “continuar con la inscripción” o copiamos y pegamos la url 
suministrada en el navegador.



  

Al terminar el paso anterior nos aparecerá este formulario,  
ingresaremos la información solicitada.

Seleccionamos tipo de documento e Ingresamos el mismo.

Dando clic en el 
botón 

“DOCUMENTO”, 
podremos subir el 

soporte del 
Documento en 

formato PDF con 
un tamaño Max. 

De 2 Mb.

Ingresamos fecha de expedición del 
documento.



  

Ingresamos 
Nombres y 
Apellidos.

Ingresamos 
contraseña y su 
confirmación.



  

Seleccionamos 
fecha de 

nacimiento y 
sexo.

Seleccionamos 
una opción del 

listado.



  

Ingresamos 
teléfono de 
contacto.

Desplegamos 
la opción de 

discapacidad y 
seleccionamos 
una de la lista.



  

Desplegamos 
la opción de 

sede y 
seleccionamos 
una de la lista.



  

Ingresamos el 
número PIN y 
verificamos 

que sea valido 
dando clic en 

el botón verde.



  

Una vez 
ingresados 

todos los datos 
damos clic en 
“SIGUIENTE”.



  

Una vez terminado podremos ingresar al sitio personal 
ingresando el correo y la contraseña que suministramos en el 

formulario de registro.



  

Este es el Home del aspirante, aquí vamos a poder acceder a 
varias opciones que explicaremos a continuación.



  

Con estas tres opciones 
podemos cerrar sesión, 

cambia la contraseña o editar 
los datos personales inscritos 

previamente.Aquí podremos visualizar datos 
básicos como Nombre, Email, 

teléfono y datos del PIN asociado.

Al dar clic en este 
botón podremos 

ingresar una nueva 
contraseña.



  

Aquí podremos descargar el PDF 
cargado en el formulario de registro.

Aquí podremos descargar el manual 
de inscripción.



  

Al dar clic en este 
botón podremos 

ingresar a editar la 
información 

personal antes 
ingresada.



  

Dando clic en aplicar a convocatoria 
usted podrá seleccionar la 

convocatoria a la que desea 
inscribirse.

Aparecerá esta ventana donde usted 
podrá filtrar por Nivel y/o sede de su 

elección, luego deberá ubicar la 
convocatoria y dar clic en 

“APLICAR”.

Aparecerá un mensaje de 
confirmación, damos clic en aceptar. 

(Recuerde que puede cambiar la convocatoria 
antes de dar clic en finalizar inscripción, después 

no será posible dicho cambio).



  

Una vez seleccionada la convocatoria nos aparecerán los 
datos de la convocatoria seleccionada. También el botón de 

cerrar inscripción, no daremos clic en el hasta estar 
completamente seguros que hemos diligenciado al 100% los 

datos solicitados. 



  

Esta es la información académica que ingresamos 
previamente. 

Con estas tres opciones 
podemos eliminar o editar el 

registro y podemos ver el 
adjunto que subimos 

previamente.

Si deseamos 
agregar otra 

formación, damos 
clic en el botón +.



  

Esta es la información laboral que ingresamos previamente. 

Con estas tres opciones 
podemos eliminar o editar el 

registro y podemos ver el 
adjunto que subimos 

previamente.

Si deseamos 
agregar otra 
Información 

laboral, damos clic 
en el botón +.



  

Al terminar todo el formulario damos clic en “CERRAR 
INSCRIPCIÓN”, (Recuerde que una vez cerrada la inscripción usted 

no podrá hacer ninguna modificación a la información suministrada por 
usted).

Aparecerá esta ventana donde usted 
podrá leer los términos y confirmará 
el cierre de inscripción, al terminar 

damos clic en “SI”, luego en 
“ACEPTAR”.



  

Una vez finalizada la inscripción podremos ingresar al home del 
aspirante, pero solo de manera informativa ya que solo se podrá 

hacer cambio de contraseña.


	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 1 (1)
	Diapositiva 2 (1)
	Diapositiva 3 (1)
	Diapositiva 4 (1)
	Diapositiva 5 (1)
	Diapositiva 6 (1)
	Diapositiva 7 (1)
	Diapositiva 8 (1)
	Diapositiva 9 (1)
	Diapositiva 10 (1)
	Diapositiva 11 (1)

